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TỜ TRÌNH
Kính gửi:
 	- Hiệu trưởng Trường CĐ Lý Tự  Trọng Tp.HCM;
- Phòng Kế hoạch – Tài chính;
- Phòng Tuyển sinh – Đào tạo;
- Phòng Tổ chức - Hành chính – Tổng hợp.

Căn cứ vào Quyết định số 1295/QĐ-LTT-ĐT ngày 14/12/2017 về việc “Ban hành Quy định chế độ làm việc đối với giảng viên, giáo viên giảng dạy bậc cao đẳng và trung cấp” theo Chương III chế độ dạy thêm giờ, giảm giờ giảng và quy đổi các hoạt động chuyên môn khác ra giờ chuẩn, Điều 7. Chế độ dạy thêm giờ, Mục 4. Cách tính trả lương dạy thêm giờ (giờ phụ trội) theo quy định hiện hành (trang 6).  
Khoa Công nghệ Động lực làm dự kiến tổng kết khối lượng giảng dạy của giảng viên năm học 2017-2018 trong tháng 6/2018. Sau đó, khoa trình ký Hợp đồng giảng viên biên chế đã được duyệt của 13 Giảng viên (13 số hợp đồng) vào ngày 20/6/2018.
[bookmark: _GoBack]Trong cuộc họp giao ban ngày 01/8/2018 Hiệu trưởng cho phép các khoa điều chỉnh lại hợp đồng thỉnh giảng của Giảng viên để khối lượng giảng dạy được chính xác. 
Vì vậy, khoa Công nghệ Động lực kính mong nhà trường, quý phòng cho cấp lại số của Hợp đồng thỉnh giảng vào trước thời gian giảng viên dạy cụ thể như sau:
	STT
	Thời gian xin số
	Số lượng (số)
	Ghi chú

	1. 
	Trước ngày 04/9/2017
	11
	

	2. 
	Trước ngày 02/10/2017
	1
	

	3. 
	Trước ngày 26/02/2018
	1
	


 
Đối với những số Hợp đồng đã được cấp (13 số) trong ngày 20/6/2018 khoa xin được làm số thanh lý hợp đồng. Tuy nhiên có hai Giảng viên tới ngày 25/8/2018 mới hết khối lượng giảng dạy nên 02 số của ngày 20/6/2018 khoa xin làm số cho hợp đồng của giảng viên thỉnh giảng trong học kỳ 1 năm học 2018-2019 và xin phòng cấp cho 02 số mới để thanh lý cho hợp đồng của hai GV kết thúc khối lượng vào tháng ngày 25/8/2018.
Kính mong Hiệu trưởng, quý phòng xem xét và chấp thuận.
Khoa xin chân thành cảm ơn./.
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